BADATELSKY PORIADOK USTREDNEHO ARCHIiVU SAV

Podla § 7 pism. e) zdkona ¢. 395/2002 Z. z. o archivoch a registratirach a o doplneni niektorych
zakonov vydavam pre Ustredny archiv SAV v Bratislave tento Badatelsky poriadok:

C.1

Pravidla vstupu do badatelne
(1) Badatelovi sa umoZzniuje studium archivnych dokumentov v badatelni archivu.
(2) Badatel sa pri kazdej navsteve badatelne zapise do knihy navstev badatelne.
(3) Vstup do badatelne sa umozni iba badatelovi, ktory nie je pod vplyvom alkoholu alebo inej
navykovej latky a jeho spravanie je v sulade s normami spravania.
(4) Badatelovi sa umozni vstup do badatelnhe s osobnym pocitacom, inymi zariadeniami podla ¢l. 3
ods. 8 tohto poriadku alebo s ceruzou, poznamkovym blokom alebo so zvdazkom volnych listov. Z
identifikacnych dévodov musi strpiet oznaéenie volnych listov odtlackom podlhovastej napisove;j
peciatky archivu, ktoré moze vykonat zamestnanec archivu povereny dohladom v badatelni (dalej len
,Zamestnanec archivu”).

(5) Badatelovi sa so sihlasom zamestnanca archivu umozni vstup do badatelne s knihami, novinami
alebo ¢asopismi, ak ich potrebuje pri Stadiu archivnych dokumentov. Vstup so zapnutym mobilnym
telefonom sa badatelovi umozni, len ak mu bol udeleny suhlas pouzit vlastné reprografické
zariadenie.

(6) Badatel pred zacatim Studia vyplni badatelsky list a Ziadost o pristup k archivnym dokumentom
formou $tudia v archive. Badatel moze poziadat zamestnanca archivu o konzultaciu pri vyhladani
a spresneni Udajov o archivnych dokumentoch k téme Studia.

(7) Badatel si nesmie do badatelne vziat so sebou jedlo, napoje, ostré predmety, opravovace
textovych chyb a dalSie predmety, ktorymi mozno poskodit archivny dokument.

€2
Pravidla pristupu k informacidm o archivhych dokumentoch
(1) Badatelovi sa umozni ziskat zakladné Udaje o archivnych dokumentoch z evidencie archivu, ktoru
tvoria evidencéné listy k suborom archivnych dokumentov, z archivhych pomocok (sprievodca,
inventdr, kataldg, register) a z dalSich tematickych databdz archivu vyhotovenych v papierovej forme
alebo zverejnenych na webovom sidle archivu.
(2) Badatel musi odovzdat zamestnancovi archivu archivne pomdcky v pévodnom fyzickom stave.

(3) Badatel ma v priestoroch badatelne moznost pevného aj Wi-Fi pripojenia do siete internet
prostrednictvom vlastného zariadenia (notebook, smartfén a pod.)

C.3

Pravidla pristupu k archivnym dokumentom
(1) Badatel moze svoju ziadost o pristup k archivnym dokumentom formou studia zaslat archivu
vopred postou alebo elektronickou poStou. Archivne dokumenty vyZiadané badatelom v den jeho
navstevy mu archiv poskytne na Studium v ten isty den, iba ak to umoznuju prevadzkové podmienky
archivu.
(2) Archiv badatelovi denne priebeine poskytne na S$tudium najviac pat dloznych jednotiek
archivnych dokumentov (Skatul, knih, fasciklov, koticov mikrofilmu) alebo pat jednotlivin (listiny,
mapy, plany, audiovizudlne archivne dokumenty) alebo péat inventarnych jednotiek v rozsahu
maximalne pat skatul, ak sa nedohodnu inak.
(3) Badatel je pri studiu archivnych dokumentov povinny dodrziavat pokyny zamestnanca archivu.
Zamestnanec archivu nie je povinny pomahat badatelovi pri ¢itani textu archivnych dokumentov ani
ich prekladat do slovenského jazyka.
(4) Badatel je v badatelni povinny zachovavat ticho a nesmie telefonovat.
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(5) Badatel zodpoveda za ochranu archivnych dokumentov poskytnutych na studium. Badatel nesmie
menit obsah a fyzicky vzhlad archivnych dokumentov ich oznacovanim, poddiarkovanim,
preciarkovanim, vymazavanim alebo vpisovanim do nich. Nesmie ich kréit, trhat, skladat a spinat.
Nesmie ich pouzivat ako pisacie podlozky, priamo z nich kopirovat (mapy, plany a pod.). Badatel
nesmie jednotlivé strany archivnych dokumentov obracat navlhéenymi prstami. Nesmie sa opierat o
archivne dokumenty alebo klast na ne osobny pocita¢, poznamkovy blok alebo volné listy papiera.
Nesmie menit usporiadanie archivhych dokumentov.

(6) Badatel moze archivne dokumenty alebo Ulozné jednotky s archivnymi dokumentmi klast iba na
st6l a nesmie ich klast na podlahu badatelnhe. Otvoreni mdze mat iba jednu Skatulu s archivnymi
dokumentmi alebo jeden zvazok knihy.

(7) Badatel nesmie medzi jednotlivymi badatelskymi navstevami ponechat v badatelni svoje vypisy a
poznamky.

(8) Badatel mbze v badatelni pouzivat vlastné reprografické zariadenia (fotograficky pristroj, filmovy
pristroj, xerox, skener a pod.), osobny pocitac alebo iné zariadenie ulahcujuce studium archivnych
dokumentov na zédklade udeleného suhlasu riaditela (veduceho) archivu.

(9) Badatel musi po kaZzdej badatelskej navsteve zamestnancovi archivu odovzdat archivne
dokumenty v pévodnom fyzickom stave, usporiadani a pocte, v akom mu ich zamestnanec archivu
predlozil. Zamestnanec archivu vidy skontroluje vratené archivne dokumenty v pritomnosti badatela.
Ak zamestnanec archivu zisti, Ze doslo k poruseniu pévodného usporiadania archivnych dokumentov,
badatel musi tento nedostatok na mieste odstranit. Ak zamestnanec archivu zisti odcudzenie alebo
poskodenie fyzického stavu archivnych dokumentov alebo zmenu ich poctu, archiv to hodnoti ako
hrubé porusenie badatelského poriadku podla § 15 ods. 4 zakona ¢. 395/2002 Z. z. v zneni neskorsich
predpisov.

(10) Badatel berie na vedomie, Ze spristupnenie a dalSie pouzitie niektorych typov archivnych
dokumentov sa riadi samostatnymi vSeobecne pravnymi predpismi (napr. Zakon o ochrane osobnych
udajov, Autorsky zdkon a pod.)

(11) Badatel je povinny informacie cerpané z predloZenych archivnych dokumentov a archivnych
pomdcok v publikiaciach s poznamkovym apardtom spravne a Uplne citovat. Pri inych formach
vyuZitia je povinny uviest ich zdroj.

(12) Ak badatel nezacne studium do 30 dni od poskytnutia archivnych dokumentov, mozno ich
poskytnut dalsiemu badatelovi.

Cl.a
ZruSovacie ustanovenie
Zru$uje sa Badatelsky poriadok vydany pre Ustredny archiv SAV dria 01. jula 2013.

€5
Ucinnost
Tento badatelsky poriadok nadobdda Ucinnost 01. januara 2018.

V Bratislave, 06. decembra 2017.

Jana Gubasova Bahernikova



